ZRZADZENIE Nr 1352/2018
BURMISTRZA MIASTA BOGUSZOWA-GORC
z dnia 04 pazdziernika 2018 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Boguszowie-Gorcach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(. Dz.U. z 2018r. poz. 994 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje :

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Boguszowie-Gorcach stanowigcym
zalacznik do Zarzadzenia Nr 695/2013Burmistrza Miasta Boguszowa-Gorc z dnia 1 marca 2013r.
ze zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniem Nr 145/2015 Burmistrza Miasta Boguszowa-Gorc
z dnia 19 maja 2015r. wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany :

1)
2)

3)

4)

5)

w § 14 skredla si¢ ust. 4 1 ust. 5,
w§15:
1) ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»S 15. 1. W skiad struktury organizacyjnej Urzedu wchodzq:

1) podporzadkowane Burmistrzowi wydzialy i samodzielne stanowiska:
a) Straz Miejska — symbol SM

b) Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych — symbol OIN

¢) Inspektor ochrony danych — symbol 10D

d) Radca prawny — symbol RP,

e) Audytor wewnetrzny - symbol AW™

2) po ust. 2 dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:

S 15. 3. Zadanie inspektora ochrony danych oraz zadania w zakresie audytu
wewnetrznego realizowane sq na podstawie umowy z podmiotem zewnetrznym.

3) po ust. 3 dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu:

S 15. 4. Stanowisko petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych igczy si¢ ze
stanowiskiem ds. zarzqdzania kryzysowego, OC i spraw obronnych.”

w § 20 ust. 2 po pkt 30 dodaje si¢ pkt 31 w brzmieniu:

., 31) gospodarowanie sktadnikami rzeczowymi majqtku ruchomego, w tym: prowadzenie
ewidencji srodkow trwalych, ewidencji pozostatych srodkow trwatych, ewidencji wartosci
niematerialnych i prawnych urzedu, ewidencji wartosciowo-ilosciowej i ilosciowej urzedu
oraz przeprowadzanie inwentaryzacji.”

w § 21 ust. 2 po pkt 19 dodaje si¢ pkt 19a w brzmieniu:

,19a) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode
i zbiorowym odprowadzaniu Sciekow.”

w§23 ust. 2:
1) skresla si¢ pkt 11 1 pkt 12,
2) pkt 17 otrzymuje brzmienie:

., 17) nadzor nad realizacjq przepisow dotyczgcych ochrony danych osobowych, w tym
wspolpraca z podmiotem zewnetrznym swiadczgcym na rzecz Urzedu ustuge petnienia
funkcji inspektora ochrony danych osobowych.”



6)

7)

3) pkt 19 otrzymuje brzmienie:

., 19) prowadzenie spraw dotyczgcych skarg, wnioskow i petycji, w tym nadzor nad
terminowosciq udzielania odpowiedzi, dokonywanie okresowych analiz oraz prowadzenie
rejestrow skarg, wnioskow i petycji wphywajgcych do Urzedu.”

4) po pkt 22 dodaje si¢ pkt 22a w brzmieniu:

1

»22a) administrowanie systemami informatycznymi w Urzedzie.’
5) pkt 29 otrzymuje brzmienie:

,29) potwierdzanie zgodnosci z oryginatem dokumentow wytwarzanych w sprawach
nalezgcych do wiasciwosci wydziatu oraz dokumentow, ktorych oryginaly pozostajqg w
aktach wydziatu.”

6) po pkt 30 dodaje si¢ pkt 30a w brzmieniu:

,,30a) zapewnienie transmisji obrad Rady Miejskiej oraz ich utrwalenia za pomocq
urzgdzen rejestrujgcych obraz i diwiek, w tym udostepnianie nagrania w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej gminy.”

w §24 :

1) w ust. 1 wyrazy ,, zbiorek publicznych” zastepuje si¢ wyrazami ,, repatriantow i
kombatantow” .

2)wust. 2 :
1) pkt 15 otrzymuje brzmienie:

., 15) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o zgromadzeniach oraz zadan dotyczqcych
repatriantow i kombatantow .

2) po pkt 15 dodaje si¢ pkt 16 w brzmieniu:

, 16), realizacja zadan zwigzanych z prowadzeniem Punktu potwierdzania profilu
zaufanego.”

§ 25 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2) Do zakresu dziatania Urzedu Stanu Cywilnego nalezy w szczegolnosci:

1) sporzgdzanie protokotow i aktow stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego,

2) sporzgdzanie wzmianek dodatkowych oraz zamieszczanie przypiskow w aktach stanu
cywilnego,

3) rejestracja danych i dokonywanie zmian w rejestrze PESEL, w zwiqzku ze zmianami
w aktach stanu cywilnego oraz decyzjami o zmianie imienia i nazwiska,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z uniewaznieniem, sprostowaniem, uzupetnieniem
i odtworzeniem aktow stanu cywilnego,

5) prowadzenie postgpowan dot. uznania zagranicznych orzeczen w zakresie rejestracji
stanu cywilnego,

6) sprawdzanie poprawnosci danych w rejestrze PESEL, prowadzenie postepowan w celu
usuniecia niezgodnosci oraz powiadamianie wlasciwych organow o stwierdzonych
niezgodnosciach w celu ich usuniecia,

7) sporzgdzanie i wydawanie odpisow aktow stanu cywilnego,

8) wydawanie zaswiadczen: stwierdzajgcych brak okolicznosci wylqczajgcych zawarcie
matzenstwa dla o0sob zawierajgcych matzenstwo w formie wyznaniowej, zaswiadczen
o zdolnosci prawnej do zawarcia malzenstwa wg. prawa ojczystego dla 0sob
zamierzajgcych zawrze¢ matzenstwo za granmicq, zaswiadczen o stanie cywilnym oraz
zaswiadczen o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczqcych wskazanej osoby,



9) prowadzenie postegpowan administracyjnych w zakresie zmiany imienia i nazwiska,
w tym wydawanie decyzji administracyjnych,
10) kompletowanie dokumentow zbiorowych wymaganych przepisami dla poszczegolnych
rodzajow aktow i bieZzgce ich aktualizowanie,
11) prowadzenie statystyki urodzen, matzenstw, zgonow — sporzgdzanie miesiecznych
sprawozdan statystycznych,
12) opracowywanie sprawozdan z zakresu dziatalnosci Urzedu Stanu Cywilnego,
13) sporzqdzanie kwartalnych rozliczen blankietow Urzedu Stanu Cywilnego,
14) zalatwianie spraw konsularnych,
15) przygotowywanie wnioskow o nadanie medali za dlugoletnie pozZycie matzenskie oraz
organizacja uroczystosci Jubileuszy diugoletniego pozZycia mailzenskiego,
16) prowadzenie archiwum Urzedu Stanu Cywilnego i przekazywanie ksigg
do Archiwum Panstwowego we Wroctawiu.”

8) w §26ust.2:
1) pkt 5 otrzymuje nowe brzmienie:
., J) prowadzenie rachunkowosci w zakresie Gminy, Urzedu, podatkow i optat lokalnych,”
2) pkt 13 otrzymuje nowe brzmienie:
., 13) prowadzenie postepowan w zakresie prawa podatkowego oraz naleznosci z tytutu
umow cywilno-prawnych za wyjgtkiem naleznosci cywilno-prawnych przypadajgcych
Gminie za korzystanie z lokalu mieszkalnego / socjalnego — w ramach programu pomocy
osobom i rodzinom zadtuzonym.”
3) pkt 17 otrzymuje brzmienie:
., 17)windykacja naleznosci za wyjqgtkiem naleznosci cywilno-prawnych przypadajgcych
Gminie za korzystanie z lokalu mieszkalnego /socjalnego.”
4) po pkt 21 dodaje si¢ pkt 22 w brzmieniu:
,,22) prowadzenie spraw z zakresu postepowan spadkowych.”

9) §27Db otrzymuje brzmienie:
., 27b.Inspektor ochrony danych realizuje swoje zadania zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przephywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o
ochronie danych tzw. RODO) z dnia 27 kwietnia 2016r. (Dz.Urz. UE. L.Nr 119 str. 1) oraz
aktami prawnymi wydanymi w celu realizacji w/w rozporzqdzenia.”

10)w §31:

1) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

), 2. 112 ia ni ZNi zarej I zekaz istrzowi
2. Interpelacji i zapytania niezwlocznie po zarejestrowaniu przekazywane sq Burmistrzow
w celu rozpoczecia procedury udzielenia odpowiedzi.”

2) po ust. 3 dodaje si¢ ust. 3a w brzmieniu:

,,3a. Odpowiedzi na interpelacje i zapytania Burmistrz udziela na pismie w terminie 14 dni
od dnia otrzymania. Tres¢ interpelacji i zapytania oraz udzielonej odpowiedzi podlega
publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej gminy.”

3) skresla sig ust. 7



11) Schemat organizacyjny stanowiacy zatacznik do regulaminu otrzymuje brzmienie jak w
zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta
Boguszowa-Gorce

/-/ Waldemar Kujawa
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