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Zapytanie ofertowe
»Zakup wraz z dostawg materialow biurowych
na potrzeby O$rodka Pomocy Spolecznej w Boguszowie-Gorcach”

(dot. postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej

rownowartosci kwoty 30 000 euro)

I Nazwa i adres Zamawiajacego
Nabywca

Gmina Miasto Boguszoéw-Gorce
Pl. Odrodzenia 1
58-370 Boguszow-Gorce

NIP 886-25-72-804

Odbiorca

Osrodek Pomocy Spotecznej w Boguszowie-Gorcach

ul. Kasprzaka 7

58-370 Boguszow-Gorce

I1 Przedmiot zamo6wienia

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup wraz z dostawa materiatdw biurowych na potrzeby Osrodka Pomocy
Spotecznej w Boguszowie-Gorcach. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia zawiera formularz ofertowy wraz
ze specyfikacja - Zatgcznik nr 1.

I1I Termin realizacji
Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: od daty podpisania umowy do 31.12.2020 r.

IV Warunki realizacji zaméwienia, do zapewnienia ktérych zobowiazany jest Wykonawca

1.

Ceng za przedmiot zaméwienia Wykonawca przedstawia na formularzu ofertowym (przyktadowy wzor
stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania) wraz z zalgcznikiem. Wszystkie ceny jednostkowe
1 warto$ci nalezy poda¢ z dokladnosécig do dwdch miejsc po przecinku. Cena oferty musi by¢ podana
w PLN cyfrowo, dla poszczegélnego rodzaju materialow osobno i podliczona zbiorczo dla calosci
zamowienia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ pokry¢ koszty dostawy i roztadunku zaméwionych materiatow biurowych
do siedziby Osrodka Pomocy Spotecznej w Boguszowie-Gorcach (ul. Kasprzaka 7, 58-370 Boguszow-
Gorce, | pigtro).

Materialty biurowe powinny by¢ zapakowane w pudla kartonowe w sposdb zapewniajacy
ich nienaruszalno$¢ i umozliwiajacy transport bez szkody dla zawartosci.

Nazwa dostarczonego towaru na fakturze musi by¢ zgodna z nazwg na opakowaniu. Cena towaru
wykazana na fakturze musi by¢ zgodna z ceng z formularza cenowego.

Platno$¢ za zamdéwione materiaty biurowe realizowana bedzie na podstawie prawidlowo wystawionej
faktury VAT z odroczonym terminem ptatnosci — 21 dni.

V Opis sposobu przygotowania oferty

1.

Oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu (przyktadowy formularz oferty — zatacznik nr 1 do zapytania) wraz
z wypehiong specyfikacjg cenowg towaru (zaltgcznik nr 1 do oferty Wykonawcy).

Oferta powinna by¢:

a. opatrzona pieczatka firmowa,

b. posiada¢ date sporzadzenia,

c. zawiera¢ adres lub siedzibe Oferenta, numer telefonu, numer NIP,

d. podpisana przez osob¢ upowazniong.

VI Termin i miejsce skladania ofert

1.

Oferty mozna sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego — Osrodku Pomocy Spotecznej w Boguszowie-
Gorcach, ul. Kasprzaka 7, 58-370 Boguszow-Gorce, sekretariat (pokoj 4), osobiScie lub droga
korespondencyjna z dopiskiem na kopercie ,,Materialy biurowe dla Osrodka Pomocy Spolecznej
w Boguszowie-Gorcach 2020”.



Termin skladania ofert uplywa 12.03.2020 roku o godz. 10:00. Oferty, ktéore wplyng po tym
terminie nie beda otwierane i rozpatrywane.

3. Otwarcie ofert: 12.03.2020 o godz. 10:15. O wynikach 1 wyborze najkorzystniejszej oferty oferenci
zostang poinformowani poczta elektroniczna.
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentdéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.
VII Ocena ofert

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:
najnizsza cena - 100%

VIII Dodatkowe informacje

1.

Zamawiajagcemu przyshuguje prawo, z uzasadnionych przyczyn, zamknig¢cia niniejszego zapytania
ofertowego, bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 25 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych ((t.j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 1843) w prowadzonym zapytaniu ofertowym nie stosuje si¢ przepisOw niniejszej ustawy.
W przypadku niewybrania dostawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z wlasciwymi Oferentami w celu wyjasnienia
tresci ofert.

Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatldéw lub kopii
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem.

W przypadku, gdy najtansza oferta przewyzsza kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
realizacje zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia negocjacji.

Z firmg, ktéra przedstawi najkorzystniejsza ofert¢ zostanie zawarta umowa (wWzdér umowy stanowi
zalacznik nr 2).

Osoba upowazniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami: Pani Mariola Klejna — tel. 74 84 49 561;

e- mail:_ops@opsboguszow.pl

IX Zalaczniki

1.
2.

Zakacznik nr 1 — Wzor formularza oferty ze specyfikacja;
Zalacznik nr 2 — Wzor umowy.

Beata Jackowska

Dyrektor

Osrodka Pomocy Spolecznej
w Boguszowie-Gorcach



