Zalacznik Nr 1
do Uchwaly Nr XXXI/186/13
Rady Miejskiej Boguszowa-Gorc
z dnia 29 maja 2013 r.

STATUT
MIEJSKIEGO ZESPOLU EKONOMICZNO-
ADMINISTRACYJNEGO SZKOL W BOGUSZOWIE-GORCACH

Rozdzial 1. Postanowienia ogélne

§1.

Miejski Zespol Ekonomiczno-Administracyjny Szkoél w Boguszowie-Gorcach,
zwany dalej ,Zespolem” jest gminna jednostka organizacyjna, dzialajaca w formie
jednostki budzetowej, utworzona do obstugi administracyjnej i finansowo-ksiegowe;j
gminnych jednostek oswiatowych oraz innych zadan gminy.

§ 2.

Siedziba i obszarem dzialania Zespotu jest Miasto Boguszéw-Gorce.
Nadzoér nad dzialalnoscia Zespolu sprawuje Burmistrz Miasta Boguszowa-Gorc.

Zespotem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor.
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Dyrektor Zespolu dziala jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Burmistrza Miasta Boguszowa-Gorc.

5. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow
Zespotu.

6. Dyrektora Zespohu zatrudnia i zwalnia Burmistrz Miasta Boguszowa-Gorc.
7. Glownego ksiegowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Zespotu.

8. Strukture organizacyjna Zespolu oraz zakres jego dzialania okresla regulamin
organizacyjny nadawany przez Dyrektora, po uzgodnieniu z Burmistrzem
Miasta Boguszowa-Gorc.

9. Integralna czescia regulaminu organizacyjnego jest schemat organizacyjny
Zespohu.
Rozdzial 2. Zadania i zakres dzialalnosci Biura

§ 3.

1. Do zadan Zespotu nalezy obstuga gminnych jednostek oswiatowych w zakresie:

1) opracowywania projektow planow finansowych oraz ich zmian, na wniosek
1 w porozumieniu z dyrektorami,

2) prowadzenia rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci,



3) organizowania wyplat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéow oraz
sporzadzanie wszelkiej dokumentacji z tym zwiazanej,

4) prowadzenia, na podstawie dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych,
ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

5) prowadzenia obshugi finansowo-ksiegowej zakltadowego funduszu socjalnego,
6) prowadzenia obshugi rachunkéw bankowych,

7) koordynowania czynnosci inwentaryzacyjnych skladnikow majatkowych,

8) sporzadzania sprawozdan finansowych i budzetowych,

9) gromadzenia i przechowywania dokumentacji finansowo-ksiegowej, w tym
dowodow ksiegowych,

10) przygotowywania i opracowywania danych do sprawozdania o Sredniorocznym
wynagrodzeniu nauczycieli,

11)prowadzenia sprawozdawczosci rzeczowej i statystycznej w zakresie zadan
wykonywanych przez Zespot,

12)zapewnienia jednostkom obshugi prawnej oraz bezpieczenstwa higieny pracy,

13)planowania i zlecania wykonania remontow obiektéw szkolnych oraz zadan
inwestycyjnych, zgodnie 2z zasadami okreslonymi w przepisach prawo
zamoOwien publicznych, o wartosci przekraczajacej kwote z udzielonych
dyrektorom pelnomocnictw,

14)zawierania umow na dostawy, ustugi i roboty budowlane zgodnie z zasadami
okreslonymi w przepisach prawa zamowien publicznych,

15) prowadzenia obshugi srodkow finansowych przeznaczonych na pomoc zdrowotna
dla nauczycieli oraz nauczycieli po przejsciu na emeryture lub rente,

16)dokonywania innych niezbednych czynnosci zwiazanych z obstuga gminnych
jednostek oswiatowych, nie zastrzezZonych dla dyrektorow tych jednostek.

2. Zespol realizuje obsluge gminnych jednostek oswiatowych, w tym prowadzenie
obstugi finansowo-ksiegowej, na podstawie porozumien zawartych z dyrektorami
tych jednostek. Przedmiotowe porozumienia dla zachowania swej waznosci maja
charakter pisemny.

§4.

Oprocz zadan wymienionych w § 3 ust. 1 niniejszej uchwaly Zespot realizuje inne
zadania gminy, w tym w zakresie:

1) merytorycznej wspolpracy z niepublicznymi jednostkami oSwiatowymi,
2) ochrony zdrowia oraz organizacji opieki nad dzieé¢mi do lat 3,
3) organizacji wspélpracy z organizacjami pozarzadowymi w zakresie powierzonym

przez Burmistrza Miasta na podstawie przepisow ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

4) dotyczacym przeciwdzialania alkoholizmowi i narkomanii na podstawie
ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziatlaniu alkoholizmowi oraz ustawy z dnia 29 lipca 2005 r.
o przeciwdziataniu narkomanii.



Rozdzial 3. Gospodarka finansowa Zespolu

§ 5.

1. Zespol prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla
jednostek budzetowych.

Podstawa gospodarki finansowej Zespohu jest roczny plan finansowy.

Zespol prowadzi rachunkowosc¢ i sprawozdawczosc¢ zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa.

Rozdzial 4. Postanowienia konicowe.

§ 6.
1. Zespol uzywa pieczeci o tresci: ,Miejski Zespol Ekonomiczno-Administracyjny

Szkot w Boguszowie-Gorcach” z adresem oraz — w razie potrzeby z numerami
NIP i REGON.

2. Zespol moze uzywac skrotu MZEAS.

§7.

Zmian w statucie dokonuje sie w trybie wlasciwym do jego nadania.



