OGLOSZENIE

o naborze na wolne stanowisko urz¢dnicze w Urzedzie Miejskim w Boguszowie-Gorcach

Burmistrz Miasta Boguszowa-Gore oglasza nabor na wolne stanowisko pracy —

Inspcktor w Wydziale Budzetu i Finansow

Nabdr dotyczy zatrudnienia:

= wwymiarze - | etatu

I. Wymagania niezb¢dne kandydata:
1. Ma obywatelstwo polskie,
2. Posiada wyksztalcenie wyzsze,
3. Posiada pelna zdolnos¢ do czynnosei prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,
4. Nie byt prawomocnic skazany za przestepstwo: karne skarbowe, przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow,
5. Spetnia jeden z ponizszych warunkow:
» ukonczyl ekonomiczne jednolite studia magisterskie
» ekonomiczne wyzsze studia zawodowe
» uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie
» ekonomiczne studia podyplomowe

6. Posiada minimum 3 letnie doswiadcezenic w ksiegowoscei

1. Wymagania dodatkowe:

l. Znajomos¢ przepisow z zakresu finansow publicznych, rachunkowosci, ustawy
o samorzgdzie gminnym. podatkow, w tym lokalnych, ubezpieczet spolecznych oraz
zamowien publicznvch.,

2. Znajomos¢ obstugi programow komputerowych, w tym finansowo - ksiggowych.

1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1. Prowadzenie rachunkowosci wydatkow budzetowych.,

2. Windykacja naleznosci budzetu gminy.
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Rozliczanie inwentaryzacji skfadnikow majatku gminy.

lnne czynnosci zlecone przez kierownika Wydzialu Budzetu i Finansow.

IV. Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys z przebicgiem pracy zawodowej, zawicrajacy w szczegdlnosei informacjg o stazu
pracy,

2. List motywacyjny,



3. Kserokopie dyplomow. swiadectw i innych dokumentéw potwierdzajgce posiadanie
kwalifikacji zawodowych okreslonych w punkcie 1.

5. Kserokopie swiadcetw pracy,

6. Kwestionariusz osobowy (wg zalaczonego wzoru),

7. Referencje (jezeli posiada).

8. Podpisane o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r, Nr 101, poz.
926 ze zm.) oraz ustawg 7 dnia 22 marca 1999 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz.1593 ze zm.).

9. Podpisane oswiadczenie, o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych

10. Podpisane oswiadczenie, o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne

przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umystne przestgpstwo skarbowe.

V. Termin i miejsce skladania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w zamkmetych kopertach z podanym adresem zwrotnym w terminie
do 22 lipca 2011 r. (decyduje data wplywu do Urz¢du Miejskiego w Boguszowie -
Goreach) na adres: Urzad Miejski w Boguszowie-Goreach, pl. Odrodzenia 1, 58-370
Boguszoéw-Gorcee.

Koperte nalezy oznakowad w nastepujacy sposob: ,Nabdr na stanowisko Inspektora w
Wydziale Budzetu i Finanséw”. Podania, ktore wplyna do Urzedu po wyze) okreslonym
terminic nic bedg rozpatrywane.

Nabor odbedzie sie na podstawie przediozonych dokumentow oraz  przeprowadzone)
rozmowy kwalifikacyjne).

O terminie rozmowy kwalilikacyjne] kandydaci zostang powiadomieni poprzez wywieszenie
informacji na tablicy ogloszen w Urzedzie Micjskim w Boguszowie-Goreach oraz na stronie
BIP.

VL Ogloszenic wynikow postgpowania rekrutacyjnego:
Informacya o wynikach naboru zostanie upowszechniona niezwlocznie po przeprowadzonym

naborze w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy Informacyjne} Urzedu Miejskiego.

Burmistrz Miasta

/- Waldemar Kujawa
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Valdemar jawa



