Burmistrza Miasta Boguszowa-Gore

z dnia .00 000N, 2011 .

w sprawie ustalenia "Listy rodzajow przesylek wplywajacych do Urz¢du Miejskiego
w Boguszowie-Goreach, ktére nie sg otwierane w punkcie kancelaryjnym"

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2001 1. Nr 142, poz.1591 z pdézn. zm.) w zwiazku z § 42 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej
stanowiacej zalacznik Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67) zarzadza sig, co

nastepuje:

§1

Ustala si¢ "Liste rodzajow przesytek wplywajacych do Urzedu Miejskiego w Boguszowie-Gorcach,

ktore nie sg otwierane w punkcie kancelaryjnym", stanowiaca zatacznik do zarzadzenia.

§2

Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik
do Zarzadzenia Nr .ﬂ(.)?...../ZOI l
Burmistrza Miasta Boguszowa-Gore

z dnia J\\«mmm ............ /2011

LISTA RODZAJOW PRZESYLEK WPLYWAJACYCH DO
~ URZEDU MIEJSKIEGO W BOGUSZOWIE-GORCACH
KTORE NIE SA OTWIERANE W PUNKCIE KANCELARYJIJNYM:

1) Przesylki opatrzone dopiskiem "do rak wiasnych".

2) Przesylki imienne (imig, nazwisko, adres, bez funkcji, nazwy komorki organizacyjnej lub nazwy
urzedu).

3) Przesylki niejawne zapakowane zgodnie z przepisami o ochronie informacji niejawnych.

4) Przesylki oznaczone jako wartosciowe, ktdre przekazuje sie wlasciwej komorce organizacyjnej
Iub pracownikowi.

5) Ofert sktadanych do ogloszonego naboru lub konkursu na stanowisko, ktére przekazuje sig
pracownikowi kadr.

6) Ofert sktadanych w postepowaniu o udzielenie zamowienia na podstawie Prawo zamoéwien
publicznych, ktére przekazuje si¢ wlasciwemu cztonkowi komisji przetargowe;.

7) Ofert skfadanych w ramach ogloszonych przez Urzad Miejski w Boguszowie - Gorcach

konkurséw ofert, ktére przekazuje si¢ wlasciwym pracownikom.




