Zarzadzenie Nr 0Y/2015
Burmistrza Miasta Boguszowa—Gore
z dnia /G marca 2015 r.

w sprawie dokumentacji sporzadzonej przez jednostki organizacyjne w zakresie
wzajemnych wylgczen naleznosci i zobowigzan, przychodéw i kosztow oraz
funduszu przy sporzgdzaniu lacznych sprawozdan finansowych

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(tekst jednolity: Dz.U. z 2013 r. poz. 594 z pozniejszymi zmianami), art. 10 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r.
poz. 330 z pdzniejszymi zmianami) oraz § 20 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow Jjednostek samorzadu terytorialnego,
Jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 poz. 289)
ustala si¢ co nastepuje:

§1

Zobowigzuje si¢ kicrownikow  jednostek organizacyjnych Gminy Boguszéw-Gorcee
wykazanych w Zalgczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia do przedlozenia facznie
z¢ sprawozdaniem finansowym tj.:

- bilansem,

- rachunkiem zyskow i strat,

- zestawieniem zmian w funduszu jednostki,

wykazow dotyczacych wzajemnych rozliczen pomigdzy tymi jednostkami — wedtlug
wzorow okreslonych w § 3 niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Boguszéw- Gorce
wykazanych w Zalaczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia do prowadzenia ewidencji
ksiggowej wzajemnych wylaczen: naleznosei i zobowiazan przychodow i kosztéw oraz
funduszu jednostki na koncie pozabilansowym 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy

Jednostkami". Ewidencja powinna zawieraé:

l. Nazwg¢ kontrahenta z wykazu jednostek,

2. Rodzaj naleznosci/zobowiazania,

3. Rodzaj przychodu/kosztu,

4. Wykaz wzajemnych operacji dotyczacych funduszu.

Po stronie Wn konta 976 ..Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” nalezy uymowac
koszly. zmniejszenia funduszu i salda naleznosci, natomiast po stronie Ma konta 976
~-Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” nalezy ujmowac przychody, zwiekszenia
funduszu i saldo zobowigzan.
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§3

Ustala si¢ wzory dokumentow sktadanych do urzedu tacznie ze sprawozdaniem
finansowym:

I. Arkusz wzajemnych rozliczen do bilansu - stanowigcy Zalacznik Nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia,

2. Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskéw i strat — stanowiacy

Zalgcznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia,

Arkusz wzajemnych rozliczen do zestawienia zmian w funduszu jednostki —

stanowigcy Zalgceznik Nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.
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§ 4

Wydzial Budzetu i Finansow Urzedu Miejskiego w Boguszowie-Gorcach sprawdza
I weryfikuje przedlozone jednostkowe sprawozdania finansowe oraz arkusze wylaczen, co
potwierdzone zostaje na karcie przyjecia i weryfikacji sprawozdania finansowego
stanowiace] Zalaeznik Nr 5 do niniejszego Zarzadzenia a nast¢pnie sporzadza laczne
sprawozdanie finansowe uwzgledniajace wzajemne wylaczenia.

§5

Uchyla si¢ Zarzadzenie Nr 719/13 Burmistrza Miasta Boguszowa—Gorc z dnia 20 marca
2013 r. w sprawie dokumentacji sporzadzonej przez jednostki organizacyjne w zakresie
wzajemnych wylaczen naleznosci i zobowigzan, przychodéw 1 kosztéw oraz funduszu.

§ 6
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta oraz kierownikom jednostek

organizacyjnych Gminy Boguszow-Gorce okreslonych w Zalgczniku nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§7

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalaeznik Nr | do Zarzadzenia Nr /2015
Wykaz jednostek budzetowych Gminy Boguszéw-Gorcee
1. Urzad Miejski
2. Miejski Zespol Ekonomiczno-Administracyjny Szkot
3. Publiczna Szkota Podstawowa Nr 6
4. Gimnazjum Nr 1
5. Zespol Szkot Samorzadowych
6. Zespol Szkolno-Przedszkolny

7. Osrodek Pomocy Spoteczne]

8. Osrodek Sportu i Rekreacji



Arkusz wzajemnych rozliczen do bilansu

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr
Burmistrza
z dnia

/2015
Miasta Boguszowa-Gorc

marca 2015r.

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami - naleznosci"

Lp. | Nazwa i adres kontrahenta Tytut Symbol konta Kwota Pozycja | Uwagi
naleznosci syntetycznego bilansu
l.
2
3.
Razem X X X X
Konto 976 ..Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami - zobowigzania"
Lp. | Nazwa i adres kontrahenta Tytut Symbol konta Kwota Pozycja | Uwagi
zobowiazania | syntetycznego bilansu
1.
2.
3.
Razem X X X X

Data sporzadzenia:

Sporzadzit:

O

Zatwierdzil:




Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr /2013
Burmistrza  Miasta  Boguszowa-Gore
zdnia  marca 2015r.

Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskow i strat

Konto 976 ..Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami - przychody"

Pozycja w
Lp. |Nazwa i adres kontrahenta Tytul Symbol konta Kwota rachunku | Uwagi
przychodu  |syntetycznego zyskow i
strat
l.
2.
Razem X X X X
Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” - koszty
Tytut kosztu Symbol konta Kwota }?gglbq/ﬁszr Uwagi
Lp. Nazwa i adres kontrahenta Y o syntetycznego N P agl
zyskow i
strat
1.
2,
3.
Razem X X X X

Data sporzadzenia:

Sporzadzit: Zatwierdzit:



Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr

Burmistrza Miasta Boguszowa-Gore

z dnia

marca 2015 r.

Arkusz wzajemnych rozliczen do zestawienia zmian w funduszu jednostki

Konto 976 ..Wzajemne rozliczenia mig¢dzy jednostkami - zmniejszenia funduszu"

Lp. |Nazwa i adres kontrahenta Tytut operacji- |Symbol konta Kwota Pozycja. Uwagi
dokument syntetycznego zest. zmian
ksiggowy funduszu

jednostki

l.

2.

3.

Razem X X X X

Konto 976 .,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami - zwiekszenia funduszu"

Lp. |Nazwa i adres kontrahenta Tytut operacji- |Symbol konta Kwota Pozycja. Uwagi
dokument syntetycznego zest. zmian
ksiggowy funduszu

jednostki

1.

2,

3.

Razem X X X X

Data sporzadzenia:

Sporzadzit: Zatwierdzil:
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Zalacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr /2015
Burmistrza Miasta Boguszowa-Gore

z dnia

Karta przyjecia it weryfikacji sprawozdania finansowego za rok

marca 2015 r.

Nazwa jednostki i adres

Data zlozenia:

Imig i nazwisko kierownika jednostki sktadajacego
sprawozdanie:

Przedlozone dokumenty:

. Bilans jednostki

. Rachunek zyskow i strat

. Zestawienie zmian w funduszu jednostki

]
2
3
4

. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej

3.

Wykaz naleznosci i zobowigzan dotyczacych
wzajemnych rozliczen

6.

Wykaz przychodow i kosztow dotyczacych
wzajemnych rozliczen

7.

Wykaz wzajemnych rozliczen w funduszu jednostki

Data przyjecia sprawozdania finansowego:

Inne uwagi:

Sporzadzit






