ZARZADZENIE NR 388/2016
BURMISTRZA MIASTA BOGUSZOWA-GORC
Z. DNIA 19 stycznia2016r.

w sprawie ustalenia trybu rozpatrywania petycji w Urzedzie Miejskim
w Boguszowie-Gorcach

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj.Dz. U.z2015r. poz. 1515) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Ustala sig¢ szczegdlowy tryb rozpatrywania petycji w Urzgdzie Miejskim w Boguszowie-
Gorcach.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Boguszowie-Gorcach,

2) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Boguszowa-Gore,

3) Komorce organizacyjnej Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ wydziaty, zespoty,
samodzielne stanowiska w Urzedzie Miejskim w Boguszowie-Gorcach,

4) Gminnej jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne
utworzone przez Gming Boguszow-Gorce w celu realizacji jej zadan,

5) WOP - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Organizacyjno-Prawny Urzgdu Miejskiego
w Boguszowie-Gorcach,

6) Rejestrze —nalezy przez to rozumie¢ Centralny Rejestr Petycji prowadzony przez WOP

§ 3. Rozpatrywanie petycji w Urzedzie odbywa si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 lipca
2014 r. o petycjach (Dz. U. 2014 r. poz. 1195), a w zakresie nieunormowanym w w/w ustawie,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(t.j. Dz.U. z 2016 1. poz. 23).

§ 4. Przez petycj¢ rozumie si¢ pismo ztozone przez osobg fizyczna, osobg prawna, jednostke
organizacyjng niebgdaca osoba prawna lub grupg tych podmiotdéw, ktérej przedmiotem moze by¢
zadanie, w szczeg6lnosci, zmiany przepisOw prawa, podjecia rozstrzygnigeia lub innego dziatania w
sprawie dotyczacej podmiotu wnoszacego petycje, zycia zbiorowego lub warto$ci wymagajacych
szczegOlnej ochrony w imig dobra wspolnego, mieszczacych si¢ w zakresie zadan i kompetencji
organdéw gminy Boguszow-Gorce.

§ 5. Petycje sktada si¢ w formie pisemnej lub za pomoca srodkoéw komunikacji elektroniczne;.

§ 6. Petycje przed przystapieniem do merytorycznego rozpatrzenia podlegaja zarejestrowaniu
w Rejestrze.

§ 7. Rejestracja petycji w Rejestrze obejmuje nastepujace dane:
1) numer porzadkowy,
2) datg wptywu,
3) oznaczenie podmiotu wnoszacego petycje (dane osobowe oraz adres),
4) przedmiot petycji,



5) obowiazujacy termin rozpatrzenia,

6) merytoryczng komorke organizacyjna Urzedu / gminng jednostke organizacyjna, do ktorej
petycja zostata skierowana,

7) faktyczna date rozpatrzenia,

8) sposob rozpatrzenia petycji,

9) znak sprawy

§ 8. Petycje nalezace do zadan 1 kompetencji Burmistrza, ktore bezposrednio wptyngly do komorki
organizacyjnej Urzedu wiasciwej merytorycznie ze wzgledu na przedmiot petycji, winny by¢
przekazane niezwtocznie do WOP w celu rejestracji w Rejestrze.

§ 9. Po zarejestrowaniu petycji w Rejestrze Kierownik WOP:

1) dokonuje weryfikacji petycji pod katem wlasciwosci Burmistrza, a w przypadku
stwierdzenia braku wlasciwosci przesyta ja niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie
30 dni od jej ztozenia do organu wlasciwego, zawiadamiajac o tym jednocze$nie podmiot
wnoszacy petycje.

2) zamieszcza na stronie Biuletynu Informacji Publicznej odwzorowanie cyfrowe (skan)
petycji, dat¢ jej ztozenia oraz w przypadku wyrazenia zgody na ujawnienie danych
osobowych — imi¢ i nazwisko albo nazwg podmiotu wnoszacego petycje lub podmiotu
w interesie ktorego petycja jest sktadana,

3) przekazuje petycje do wlasciwej merytorycznie ze wzgledu na zakres petycji komorki
organizacyjnej Urzedu lub gminnej jednostki organizacyjnej, w celu rozpatrzenia i
przygotowania odpowiedzi.

§ 10. 1. Pracownicy rozpatrujacy petycj¢ we wilasciwych komorkach organizacyjnych Urzedu lub
gminnych jednostkach organizacyjnych zobowiazani sa przekazywa¢ do Kierownika WOP
informacje dotyczace przebiegu postgpowania rozpatrywania petycji, w szczegdlnosci dotyczace
zasigganych opinii, przewidywanego terminu i sposobu rozpatrzenia petycji oraz informacji o
ostatecznym zalatwieniu.

2. Na podstawie informacji o ktorych mowa w ust. 1, Kierownik WOP niezwlocznie aktualizuje na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej dane dotyczace przebiegu postgpowania rozpatrywania

petycji.

§ 11. Jezeli przedmiot petycji wymaga wspoldziatania kilku komoérek organizacyjnych Urzedu lub
gminnych jednostek organizacyjnych Sekretarz Miasta na wniosek Kierownika WOP wyznacza
komorke lub jednostke wiodaca, ktora po uzyskaniu wyjasnien i stanowisk pozostatych komorek
lub jednostek uznanych za wspotpracujace, przygotowuje projekt odpowiedzi na petycjg.

§ 12. Koordynowanie rozpatrywania petycji oraz kontrolowanie terminowosci udzielania
odpowiedzi na petycje kierowane do Burmistrza zapewnia Kierownik WOP.

§ 13. Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu oraz gminnych jednostek organizacyjnych
ponosza odpowiedzialno$¢ za nalezyte i1 terminowe rozpatrywanie petycji wplywajacych do
Burmistrza.



§ 14. Przy udzielaniu odpowiedzi na petycj¢ stosuje si¢ znak sprawy wynikajacy z jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz nadany przez WOP numer porzadkowy z Rejestru.

§ 15. Corocznie, w terminie do 30 czerwca WOP przygotowuje i umieszcza na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu zbiorcza informacje o petycjach rozpatrzonych przez Burmistrza
w roku poprzednim.

§ 16. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komoérek organizacyjnych Urzedu oraz
kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 17. Nadzor nad realizacja Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Boguszowa-Gore.

§ 18. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

/-/ Waldemar Kujawa



