ZARZADZENIE NR 44912016
BURMISTRZA MIASTA BOGUSZOWA - GORC
ZDNIA 01 Wunetwa, 2016

w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci i planu Kkont dla projektu
wspoélfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej W ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2014 — 2020 pn. ,Opracowanie Lokalnego Programu Rewitalizacji dla
Gminy Boguszéw — Gorce na lata 2016 -2020”

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z poin. Zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 roku w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panistwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz.
289 z pbim. zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadzam  polityke rachunkowosci i plan kont dia projektu  wspotfinansowanego
ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 — 2020
pn. ,,Opracowanie Lokalnego Programu Rewitalizacji dla Gminy Boguszoéw — Gorce na lata 2016 -
2020”, stanowiace Zakacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego W Boguszowie — Gorcach

zaangazowanych w realizacj¢ projektu wymienionego W § 1 do zapoznama si¢ z tredcia
wprowadzonej polityki rachunkowosci i planu kont oraz do jej stosowania.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gtéwnej Ksiegowej.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje na c<zas realizacji projektu
pn. ,Opracowanie Lokalnego Programu Rewitalizacji dla Gminy Boguszoéw — Gorce na lata 2016 -
2020”.
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Zalgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 449/2016
Burmistrza Miasta Boguszowa — Gore
z dnia 01.04.2016 roku

Polityka rachunkowosci i plan kont dla projektu wspélfinansowanego ze §rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 — 2020 pn.
»Opracowanie Lokalnego Programu Rewitalizacji dla Gminy Boguszéw — Gorce na lata
2016 - 2020”

Fundusz Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 — 2020
Os priorytetowa 3 ,,Potencjat beneficjentéw funduszy europejskich”
Dziatanie 3.1 ,,Skuteczni beneficjenci”

I. Zasady ogélne

Celem prowadzenia rachunkowo$ci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
finansowej projektu pm. ,,Opracowanie Lokalnego Programu Rewitalizacji dla Gminy
Boguszéw — Gorce ma lata 2016 - 2020” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2014 -2020 w ramach Funduszu Spéjnosci.

Celem opracowania niniejszej dokumentacji jest zapewnienie:

- prawidlowosci ewidencji,

- dostosowanie ewidencji do obowigzujacej sprawozdawczosci zewnetrznej i potrzeb biezacego
zarzadzania,

- prawidlowego przechowywania dokumentacji rachunkowosci,

- prawidlowej ochrony zbioréw ksiag rachunkowych.

Ksiggi rachunkowe s3 prowadzone w oparciu o zasady: zasade jawnosci, zasade kasowosci,
zasad¢ memoriahu, zasadg ostroznosci wyceny i zasadg istotnosci.

Dla potrzeb realizacji projektu zostat otwarty odrebny rachunek bankowy o numerze
52 1020 3668 0000 5202 0434 2499 w PKO BP S.A.

Do dysponowania Srodkami pieni¢znymi znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym upowaznione
sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

Beneficjentem srodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektu jest Gmina
Boguszéw — Gorcee, realizatorem Urzad Miejski i Gmina Boguszéw — Gorce.

Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sa w jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu
Miejskiego P1. Odrodzenia 1, 58-370 Boguszéw — Gorce.

Ksiggi rachunkowe prowadzone s komputerowo w systemie RADIX.



Rachunkowo$¢ prowadzona jest jednowalutowo: w walucie PLN.
Dla realizacji projektu zostala wyodr¢bniona jednostka finansowa.

Wprowadzam nastgpujace zasady prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej dla wymienionego
projektu:

Dzial 700 — Gospodarka mieszkaniowa
Rozdzial 70095 —- Pozostala dzialalnos$é

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie
szczegllnych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 289 z p62n. zm.) czwarta cyfra dodana do paragrafu
wskazuje Zrodio finansowania wydatkéw. W zwigzku z powyzszym do realizacji niniejszego
projektu stosuje si¢ odpowiednio:

- cyfrg 8 do wydatk6éw finansowanych z Funduszu Spéjnosci

- cyfrg 9 do wydatkéw finansowanych z budzetu paristwa i budzetu gminy Boguszéw — Gorce

II. Plan kont dla budzetu gminy

Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

223 - Rozliczenia wydatkéw budizetowych
224 — Rozrachunki budzetu

901 - Dochody budietu

902 — Wydatki budzetu

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

Konta pozabilansowe
991 — Planowane dochody budzetu

992 — Planowane wydatki budzetu

IIL. Plan kont Urz¢du Miejskiego w Boguszowie — Goreach — wyodrebniony rachunek

W Urzedzie Miejskim prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencje ksiggowa projektu
pn. ,Opracowanie Lokalnego Programu Rewitalizacji dla Gminy Boguszéw — Gorce na
lata 2016 - 2020” poprzez konta analityczne na podstawie wyciaggéw bankowych
z zalozonego odrgbnego rachunku bankowego do jego obshugi oraz dowodéw ksiegowych
dotyczgcych zadania,



Konta bilansowe

130 — Rachunek biezacy jednostki

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223 - Rozliczenia wydatkéw budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

240 - Pozostale rozrachunki

402 - Uslugi obce

404 - Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
800 — Fundusz jednostki

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

IV. Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksiggowych
1. Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych.
2. Platnosci dokonywane s3 w formie bezgotéwkowej za pomoca elektronicznego systemu
bankowosci, na podstawie dokumentéw ksiegowych stwierdzajgcych konieczno$é
dokonania w/w przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu /zaplaty jest wyciag

bankowy.

3. Na dowodach ksiggowych (Fakturach/rachunkach) powinny znalezé sie nastgpujace
elementy opisu:
Opis faktury VAT 1 za
(OKIESHC). ...eve i e dotyczacej realizacji projektu
pn. ,Opracowanie Lokalnego Programu Rewitalizacji dla Gminy Boguszéw — Gorce na lata 2016 -20207,
wystawionej w dnin ... r. . przez (nazwa Wykonawcy)
........................................................ , dostarczonej do Gminy (nazwa Gminy)
........................ dnia.....oooiiiiii el T

Projeckt wspélfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2014-2020, O priorytetowa 3 — Potencjat beneficjentéw funduszy europejskich, Dziatanie 3.1 —
Skuteczni beneficjenci. 90 % kosztéw kwalifikowanych (Fundusz Spéjnosci — 85%, Budzet Pafistwa —
15%), wklad wlasny Beneficjenta - Budzet Gminy — 10%,

Poniesione wydatki stanowig koszty zadania (nr i nazwa zadania) ...................cooeemmimevieeirnnnnn.
w kwocie ..., 2t (stownie: ... zlotych
00/100) i 53 Zwiazane Z UMOWS N ......vvvvieniineineeeaeearinnss Zdnia......ooi
Realizowanego w ramach zadania bud2etowego Ph...................ooiiiiiiiiiiiiiiee e eee e eee s e e e e



Montaz finansowy
Dzial Rozdzial § Wartosé Zrodio Kwota
projektu finansowania
...... 8 85% - FS
90%
700 70095 [ ... 9 15% - BP
....... 9 10% 10% - GM
SUMA:

KWota coevervaieiiinninisnasseanes zt stanowi kwotg wydatkéw kwalifikowalnych.
Ustuge  zrealizowano zgodnie 2z  umowag MIr ..., z  dnia

.................................... I,

.Umowa zostala zawarta z wylaczeniem/ zastosowaniem* przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z2015 r., poz. 2164 z p6in. zm.) na podstawie .................

Klasyfikacja wydatkéw strukturalnych:
Obszar tematyczny: XVII  kod: 86
Kwota wydatku strukturalnego: .........cocevveveviininiininniennnn, zt

Termin zaplaty:
Platne z rachunku bankowego projekitl Or cucoieieicrsrsenirssrsnsrnnssacnnsmmaeessistssasatssacsanssassnsas

Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym:

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym :

data i podpis: ............ dataipodpis: ..oooviiiiin

Dokument ujeto w ksiegach rachunkowych w miesigcu.........
Zatwierdzono do wyplaty

dataipodpis.............ceeiviininne

*Niepotrzebne skresli¢

4, Na pozostatych dowodach ksiggowych powinny znaleZ¢ si¢ nastgpujace elementy opisu:

Numer umowy dotacji

Zadanie budzetowe pn.: ,,Opracowanie Lokalnego Programu Rewitalizacji dla Gminy Boguszéw — Gorce na
lata 2016 -2020”

Projekt wspoifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2014-2020 (O$ priorytetowa 3 — Potencjat beneficjentéw funduszy europejskich, Dziatanie 3.1 —
Skuteczni beneficjenci). ‘

90% kosztéw kwalifikowanych (Fundusz Spéjnosci — 85%, Budzet Pafistwa — 15%), Budzet Gminy
Boguszdw - Gorce — 10%.

Dokument ujeto w ksiggach rachunkowych w miesigcu.........



Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym :
POAPIST ...

W przypadku dokumentu stanowigcego naliczenie listy plac dokument taki powinien réwniez zawieraé
kwote wydatkéw kwalifikowalnych.

Ponadto w przypadku pozostatych dowodéw ksiegowych stanowigcych potwierdzenie dokonanie zaplaty
(zatacznik do wyciagu bankowego) opis powinien zawiera¢ poza wskazanym wyzej dodatkowo nastepujace

elementy:
Poniesione wydatki stanowig koszty zadania Nr ............... w Kwocie ...oooviieniiiiien, zt
[ (1157 11 - PP PP zlotych 00/100)

Klasyfikacia wydatkéw strukturalnych:
Obszar tematyczny: XVII  kod: 86

Kwota wydatku strukturalnego: ............coooiiniiiiininnn zl

Platne z rachunku bankowego projeKtuIIr c.ueiiimscrnsrensssrssmnestasisarsviesnenmiatisianaensanes

V. Sprawozdawczo$é i rozliczenia w trakcie poszezegélnych etapéw dzialania

1. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawno$é¢ wydatkowania calosci (100%) srodkéw
przeznaczonych na dany Projekt.

2. Umowy z wykonawcami s3 zawierane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
w tym przepisami prawa zamoéwien publicznych.

3. Projekt realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna
2014 — 2020 pn. ,Opracowanie. Lokalnego Programu Rewitalizacjii dla Gminy
Boguszéw — Gorce na lata 2016 -2020” i jest realizowany zgodnie z zawarts umowg
o dofinansowanie.

4. Sporzadza si¢ okresowe i koficowe sprawozdania z realizacji Projektu.

V1. Przechowywanie dokumentacji

Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu odbywa si¢ zgodnie z art. 140
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 roku
w terminie i w sposéb zapewniajacy dostepnos$é, poufno$é i bezpieczefistwo. Dokumentacja
z realizacji projektu przechowywana bedzie w Urzedzie Miejskim w Boguszowie- Gorcach
Pl. Odrodzenia 1 58-370 Boguszéw — Gorce.

VII. Pozostale ustalenia

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie majg ustalenia zawarte
w obowiazujacym Zarzadzeniu Nr 650/12 Burmistrza Miasta Boguszowa — Gore dnia 31 grudnia
2012 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dowodow
finansowo — ksiggowych w Urzedzie Miejskim w Boguszowie — Gorcach z poZnieiszymi
Zmianami.





